1. Materska skola 320, 053 34 Svedlar

Skolsky poriadok

Predklada:

Bc. Veronika Jarabekova

Riaditelka 1. MS Svedlar

Schvalil:

Mgr. Arpad Plachetka

Starosta obce Svedlar

Datum: 01.09.2026



1. Materska $kola 320, 053 34 Svedlar

Nazov dokumentu: Skolsky poriadok

Platnost’dokumentu: od 1. 9. 2026
Predklada: Bc. Veronika Jarabekova, riaditelka MS

Zriad'ovatel: Obec Svedlar

Vyjadrenie zriadovatela k prevadzke materskej skoly:
Obec Svedldr schvaluje — neschvaluje prevddzku 1. Materskej $koly 320,

053 34 Svedldr

od 6.30 hod. do 16.00 hod.

Mgr. Arpad Plachetka

Starosta obce Svedlar

Vo Svedléri dia: 01.09.2026



Skolsky poriadok 1. Materskej $koly 320, 053 34 Svedldr je vypracovany v stlade so:

e 7akonom NR SR ¢. 245/2008 Z.z. o vychove a vzdelavani (Skolsky zakon)

e Zakon 209/ 2019, ktorym sa meni a doplfia zdkon 245/2008 Z.z. a doplneni niektorych
zdkonov

e Zakon €.18/2018 Z.z. o ochrane osobnych Udajov o zmene a doplneni niektorych zdkonov

e Zakonom NR SR ¢. 355/2007 Z. z. o ochrane, podpore a rozvoji verejného zdravia a o zmene
a doplneni niektorych zakonov

e Zakonom NR SR ¢. 596/2003 Z. z. o Statnej sprave v Skolstve a Skolskej samosprave a o zmene
a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov

e Vyhlaskou MS SR €. 435/2021 a 308/2009, ktorou sa meni vyhlaska MS SR ¢ 306/2008 Z. z.
o materskej Skole

e Zakonom NR SR ¢. 138/2019 a vyhlaskou 361/2019 o vzdelavani v profesijnom rozvoji
o pedagogickych a odbornych zamestnancoch a o zmene a doplneni niektorych zakonov

e Pokynom ministra 39/2019

e Veobecne zaviaznym nariadenim obce o vyike prispevku na &iastoént thradu nakladov v MS

e Pracovnym poriadkom zamestnancov materskej skoly v zriadovatelskej p6sobnosti obce

e Organizaénym poriadkom 1. Materskej $koly Svedlar

e Prevadzkovym poriadkom 1. Materskej $koly Svedlar

e Internymi smernicami MS

e Pandemickym planom Skoly

Identifikacné udaje prevadzkovatela:

Zriadovatel: Obec Svedlar

Nazov 1. Materska skola
zariadenia:

Adresa sidla Svedlar 320, 053 34 Svedlar
zariadenia:

Kontakty:

Telefonny 053/4895 295

kontakt:

e-mail: materska.skolal@svedlar.sk
Riaditelka MS: Bc. Veronika Jardbekova



mailto:materska.skola1@svedlar.sk

Prava a povinnosti dietata a jeho zdkonného zastupcu, alebo
zastupcu zariadenia.

Dieta ma pravo na:

a) narovnopravny pristup ku vzdelaniu

b) bezplatné vzdelanie pre patro¢né deti pred zaciatkom plnenia povinnej skolskej
dochadzky v MS$

c) vzdelanie v statnom jazyku a materinskom jazyku v rozsahu ustanovenom tymto
zakonom

d) individualny pristup reSpektujuci jeho schopnosti a moznosti, nadanie a zdravotny
stav v rozsahu ustanovenom tymto zakonom

e) uctu k jeho vierovyznaniu, svetonazoru, ndrodnostnej a etnickej prislusnosti

f) poskytovanie poradenstva a sluzieb spojenych s vychovou a vzdeldvanim

g) organizaciu vychovy a vzdeldvania primeranu jeho veku, schopnostiam, zaujmom,
zdravotnému stavu a v sulade so zasadami psychohygieny

h) Uctu k svojej osobe a na zabezpecenie ochrany proti fyzickému, psychickému
a sexualnemu nasiliu

i) vychovu a vzdeldvanie v bezpecnom a hygienicky vyhovujucom prostredi

j) nainformacie tykajlce sa jeho osoby a jeho vychovno-vzdeldvacich vysledkov

k) dieta so Specidlnymi vych.-vzdel. potrebami ma pravo na vychovu a vzdelanie
s vyuzitim Specidlnych foriem a metdd, ktoré zodpovedaju jeho potrebam a na
vytvorenie nevyhnutnych podmienok, ktoré tuto vychovu a vzdeldvanie umoziuju

Dieta je povinné:

a) neobmedzovat svojim konanim prava ostatnych osdb zGc¢astriujlcich sa vychovy
a vzdeldvania

b) chranit pred poskodenim majetok skoly a dalSie vnutorné predpisy materskej Skoly

c) dodrZiavat skolsky poriadok skoly a dalsie predpisy materskej skoly

d) konat tak, aby neohrozoval svoje zdravie a bezpecnost dalSich oséb zucastriujucich sa
na vychove a vzdeldvani

e) ctit si ludsku dostojnost svojich spoluziakov a zamestnancov skoly

f) reSpektovat pokyny zamestnancov Skoly, ktoré su v sulade so vSeobecne zavaznymi
pravnymi predpismi, vnatornymi predpismi skoly a dobrymi mravmi.

Zdkonny zdstupca dietata mad prdvo:

a) vybrat pre svoje dieta skolské zariadenie, ktoré poskytuje vychovu a vzdelavanie
podla tohto Skolského zakona, ktory zodpoveda schopnostiam, zdravotnému stavu,
zalubam a zaujmom dietata, jeho vierovyznaniu, svetonazoru, narodnosti a etnickej
prislusnosti, pravo na slobodnu volbu skolského zariadenia mozno uplatriovat
v sulade s moznostami vychovno-vzdelavacej sustavy.

b) Ziadat, aby sa v ramci vychovy a vzdeldvania v MS poskytovali defom informacie
a vedomosti vecne a mnohostranne v sulade so si¢asnym poznanim sveta a v sulade
s principmi a cielmi vychovy a vzdelavania podla zdkona



c)

d)
e)
f)
8)

oboznamit sa s vychovno-vzdeldvacim programom skoly a so $kolskym poriadkom
Skoly

byt informovany o vychovno-vzdelavacich vysledkoch skoly

na poskytnutie poradenskych sluZzieb vo vychove a vzdeldvani svojho dietata
zUcastrovat sa vychovy a vzdelavania po predchadzajicom suhlase riaditela Skoly
vyjadrovat sa k vychovno-vzdelavaciemu programu skoly

Zakonny zastupca dietata je povinny:

a)
b)

c)

d)

e)
f)
g)

h)

n)

vytvorit pre dieta podmienky na pripravu na vychovu a vzdelavanie

dodrziavat podmienky vychovno-vzdeldvacieho procesu svojho dietata uréené
Skolskym poriadkom

dbat na socidlne a kulturne zazemie dietata a reSpektovat jeho a reSpektovat jeho
Specialne vychovno-vzdeldvacie potreby

informovat skolské zariadenie o zmene zdravotnej spdsobilosti jeho dietata, jeho
zdravotnych problémoch alebo inych zavaznych skutoénostiach, ktoré by mohli mat
vplyv na priebeh vychovy a vzdeldvania

nahradit skodu, ktoré dieta Umyselne zavinilo

prihlasit dieta na povinné predprimarne vzdelavanie

ak sa dieta nemoze zucastnit na vychove a vzdeldvani v skole, jeho zakonny zastupca
je povinny bez zbyto¢ného odkladu oznamit pri¢inu jeho nepritomnosti. Za dévod
ospravedInenia nepritomnosti dietata sa uznava najma choroba, lekarsky nariadeny
zdkaz dochadzky do Skoly, mimoriadne udalosti v rodine

nepritomnost dietata, ktord trva viac ako tri po sebe nasledujice dni, ospravedlnuje
jeho zakonny zastupca. Ak nepritomnost dietata trva viac ako 7 po sebe
nasledujucich vyucovacich dni, t. j. 8 a viac po sebe nasledujucich vyu€ovacich dni,
predlozi rodi¢ potvrdenie od lekara.

ak dieta nie je pritomné 5 a viac dni a nie je choré /napr. travi ¢as so starou mamou,
je na dovolenke s rodiémi/ predklada rodi¢ prehlasenie o bezinfekénosti

pravidelne sledovat oznamy na vchodovych dverach a nastenkach

dodrziavat Skolsky poriadok

zdkonny zastupca je povinny vsetky veci sivisiace s poskytovanim predprimarneho
vzdeldvania jeho dietatu riesit interne, v materskej skole s ucitelkou a podla potreby
s riaditelkou materskej Skoly

zdkonny zastupca je povinny zdrzat sa znevaZzujucich vyjadreni, statusov

a komentarov na socialnych sietach tykajucich sa pedagogickej ¢innosti materskej
Skoly a riadenia materskej Skoly

ak zakonni zastupcovia budu svojimi vyjadreniami poskodzovat dobré meno
materskej Skoly, bude sa to povaZzovat za porusenie Skolského poriadku a bude to
méct byt dévodom, po predchadzajicom pisomnom upozorneni, pred¢asného
ukoncenia predprimarneho vzdelavania dietata.

V zmysle zakona 377/2004 O ochrane nefajéiarov v zneni neskorsich predpisov je
rodic povinny dodrzat zdkaz fajcenia v celom objekte skoly vratane dvora



Ak si tuto povinnost rodic nesplni, alebo inym sp6sobom opakovane porusi skolsky
poriadok, riaditel po predchadzajiucom upozorneni rodi¢a méze rozhodnut o ukonceni
dochadzky dietata do materskej skoly.

|.CHARAKTERISTIKA MATERSKEJ SKOLY:

1. Materska $kola vo Svedlari zabezpecuje predprimarne vzdeldvanie s celodennou
vychovnou starostlivostou bez pravnej subjektivity v pdsobeni obce Svedlar. Zabezpeduje
vychovu a vzdeldvanie deti v predskolskom veku. Doplia rodinnd vychovu a vychovno-
vzdeldvaciu ¢innost zameranu na vsestranny rozvoj osobnosti dietata. Sucastou
predprimarnej vychovy je priprava dietata na povinnu skolskd dochadzku (podla vyhlasky
438/2020, ktorou sa meni vyhlaska 308/2009 MS SR z 15. 7. 2009 o materskej skole).
Matersku Skolu riadi riaditel materskej Skoly, ktorého do funkcie vymenuva a z funkcie
odvoldva Obecné zastupitelstvo vo Svedlari na ndvrh Rady $koly pri 1. MS Svedlar.

Materska skola je dvojtriedna. Kapacita skoly umozriuje prijat max. 30 deti v zmysle platného
prevadzkového poriadku schvaleného RUVZ v Spi§skej Novej Vsi.

S detmi pracuju 3 kvalifikované ucitelky MS/vratane riaditelky/ a pedagogicky asistent, ktoré
poskytuju poldennu a celodennt vychovno-vzdelavaciu starostlivost detom od 3 do 6 rokov.
Taktiez detom, ktoré pokracuju v plneni povinného predprimarneho vzdeldvania.

Poskytuje povinné predprimarne vzdeldvanie, ktoré ziska dieta absolvovanim posledného
ro¢nika vzdeldvacieho programu odboru vzdeldvania v materskej Skole. Dokladom
o ziskanom stupni vzdelania je ,,Osvedcenie o ziskani predprimdarneho vzdelania“.

Materska skola sa nachddza v dvojpodlaznej budove. Tvoria ju vstupnd chodba, Satfia, herna,
umyvaren, vydajia stravy, 2 triedy, riaditelfia, sklad a spdalfa. Materska Skola je v prevadzke
od 6.30 hod. do 16.00 hod., schvalend zriadovatelom a prerokovana s rodi¢mi.

Zameranie materskej sSkoly:

Materska skola pracuje podla skolského vzdeladvacieho programu ,,Usilovna vcielka®“,
vypracovaného v stlade so SVP. Koncepcia je zamerana v oblastiach:

e Upeviovanie a starostlivost o zdravie deti a osvojovanie si zdravého Zivotného stylu

e Vitepovat detom environmentalne a ekologické citenie a kladny vztah k prostrediu,
v ktorom Zijeme. Pochopit dolezZitost Zivotného prostredia a jeho ochranu. K tomuto
zameraniu vyuzivame rozne edukacéné aktivity, ktoré podciarkuju spojitost dietata
s prirodou. Poskytnut priamy kontakt s prirodou a vnimat ju vSetkymi zmyslami.



e Rozvijanie pozitivnych prvkov osobnosti, utvaranie zakladov prosocialneho citenia,
[udskych hodndt aj prostrednictvom fudovych tradicii a vazili si nase kulturne
dedicstvo. Rozvojom kritického myslenia utvarat pozitivne medziludské vztahy,
rozvijat a osvojovat zru¢nosti socidlnej komunikacie. Pripravit ich na Zivot v slobodnej
spolo€nosti roznych ndrodnostnych a etnickych skupin. V ramci regionalnej vychovy
viest deti k poznaniu histdrie a sic¢asnosti obce, v ktorej Zija.

Il. PREVADZKA MATERSKEJ SKOLY:

Materska skola je v prevadzke od 6.30 hod. do 16.00 hod.
Riaditelka a ucitelky sa striedaju v tyZdennych intervaloch.
Pracovny Uvazok pedagogického personalu je 37,5 hod. tyZdenne. Z toho Uvazok riaditelky je
23 hod. a uditeliek je 28 hod. tyzdenne priamej prace s detmi.
V MS pracuju dvaja prevadzkovy zamestnanci na 37,5 hod. tyZzdenne.
Riaditel'ka Skoly: Bc. Veronika Jardbekova
Konzultacné hodiny: od 11.30 do 12.30 hod.

po dohode s vedenim aj vinom pracovnom ¢ase

Prevadzka pocas prazdnin:

V &ase letnych prazdnin je prevadzka v MS spustend na dva julové tyZdne, podla zaujmu rodicov.
Pocas prazdnin sa robi dokladné Cistenie priestorov, dezinfekcia prostredia a hraciek, ¢erpanie
dovoleniek zamestnancov. Riaditel oznami prerusenie spravidla 2 mesiace vopred. V ¢ase jarnych
a vianoc¢nych prazdnin je prevadzka v materskej Skole podla dohody s rodi¢mi.

Usporny rezim chodu $koly:

V pripade nizkej dochadzky deti do materskej skoly z dovodu zvySenej chorobnosti deti najma
v zimnych mesiacoch riaditelka mézZe rozhodnut o preruseni prevadzky z Gspornych dévodov.
Zamestnanci ¢erpu nahradné volno alebo dovolenku.



I1l. PODMIENKY PRIJATIA A DOCHADZKY DIETATA DO MATERSKEJ SKOLY

Na predprimarne vzdelavanie sa prijima dieta spravidla od troch rokov veku dietata do
Siestich rokov veku dietata, vo vynimocnych pripadoch aj dieta od dvoch rokov. Prednostne
sa prijimaju deti, pre ktoré je predprimarne vzdelavanie povinné. Do materskej Skoly sa
prijimaju aj deti so Specidlnymi vychovno-vzdelavacimi potrebami. Avsak m6zu byt prijaté, ak
su na to vytvorené vhodné materialne a personalne a iné podmienky.

Pocet deti, ktoré mozu byt prijaté do MS zavisi od kapacitnych moznosti $koly. Prijatie nie je
viazané na trvaly pobyt v danej obci.

Pre dieta, ktoré dosiahlo pat rokov do 31. augusta, ktory predchadza zaciatku Skolského
roka, od ktorého bude dieta plnit povinnu skolskd dochadzku v zakladne Skole, je
predprimarne vzdeldvanie povinné.

Povinné predprimarne vzdeldvanie plni dieta formou pravidelného denného dochadzania

v pracovnych diioch v rozsahu najmenej Styri hodiny denne, okrem ¢asu Skolskych prazdnin,
tym nie je dotknuté pravo tohto dietata zicastriovat sa na predprimarnom vzdelavani aj

v Case prazdnin.

Do materskej Skoly sa spravidla prijimaju deti na zaciatku Skolského roka, pokial je volna
kapacita aj v priebehu roka. Miesto a termin zapisu do materskej Skoly zverejni riaditel po
dohode so zriadovatelom na budove MS v termine od 1. do 31. méja prisluného roku,
zaroven zverejni aj podmienky prijimania deti do MS.

Deti sa do materskej Skoly prijimaju na zaklade pisomnej Ziadosti, ktoru zakonny zastupca
obdrzi v materskej skole, ale mézZe si ziadost napisat aj sdm a predloZi ju riaditelovi spolu

s potvrdenim o zdravotnom stave dietata, ktoré obsahuje aj idaj o povinnom ockovani. Ak
ide o dieta so Specidlnymi vychovno-vzdelavacimi potrebami zakonny zastupca predlozi
vyjadrenie zariadenia vychovného poradenstva a prevencie.

Povinné predprimarne vzdeldvanie moze dieta absolvovat aj individudlnou formou, ak o to
poziada rodi¢, ¢i uz zo zdravotnych dévodov, alebo bez udania dévodu. Dieta musi byt
najskor prijaté do MS, aZ potom rodi¢ poZiada riaditela o povolenie individualneho
vzdeldvania zo zdravotnych dovodov, prilohou je pisomny suhlas vSeobecného lekara pre
deti a dorast. Dieta je vzdelavané ucitelkou prislusnej materskej skoly v rozsahu dvoch hodin
tyzdenne do pominutia dovodov.

O prijati dietata do materskej $koly rozhoduje riaditelka materskej $koly podla §5 ods.14
pism.a) zakona 596/2003Z.z. o Statnej sprave a skolskej samosprave a o zmene a doplneni
niektorych zakonov, v zneni neskorsich predpisov v nadvaznosti na §590ds.7 zakona
¢.245/2008z.z. o vychove a vzdelavani (Skolsky zakon) a o zmene a doplneni niektorych
zakonov v zneni neskorsich predpisov a podla §46 a §47 Spravneho poriadku. Pisomné
rozhodnutie o prijati resp. neprijati dietata do materskej skoly rodi¢ obdrzi spravidla do
30.juna prislusného kalendarneho roka. V pripade prijimania v priebehu Skolského roka do
30 dni od podania Ziadosti.



Riaditelka materskej sSkoly dalej

a) urcuje, po prerokovani so zakonnym zastupcom, dizku adaptaéného alebo
diagnostického pobytu dietata, ktory je zamerany na postupnu socializaciu
a diagnostikovanie,

b) rozhoduje o preruseni dochadzky dietata do materskej skoly na zaklade pisomne;j
Ziadosti zakonného zastupcu, alebo po zisteni okolnosti ovplyviiujucich vychovu
a vzdelavanie napr. ak dieta svojim spravanim obmedzuje prava ostatnych deti, ktoré
su Ucastnikmi vychovy a vzdelavania. Predprimarne vzdelavanie sa moze realizovat so
suhlasom riaditela aj s priamou Ucastou zakonného zastupcu, ak to nenarusi
adaptaciu ostatnych deti a suhlasia s tym aj ostatni rodicia triedy. Pre lepSiu
adaptaciu dietata tolerujeme oblUbenu hracku dietata na lehatku.

Adaptacnypobyt:

Adaptacny pobyt je v sulade s platnou legislativou v zmysle §5 ods14 zdkona
596/2003 Z.z. a §3 ods.1 vyhlasky 306/2008 Z.z. 0 MS v zneni neskorsich predpisov.

Adaptacny program:

Pre prirodzeny prechod dietata z rodinného prostredia a postupné, plynulé zaradenie sa
do materskej Skoly je potrebné:

e Uzka spolupraca rodiny a Skoly hlavne v jednotnom postupe pri adaptacii

e podpora rodinného pdsobenia v pozitivnom pohlade na pobyt dietata v materskej
Skole

e vrozhovoroch s rodi¢mi ziskat informacie o individudlnych osobitostiach dietata, jeho
Specifickych stravovacich ndvykoch, jeho zdravotnom stave, potrebe spanku a pod.

e prijat dieta s radostou, plnou pozornostou ucitelky

e vytvorit pokojnu atmosféru v materskej Skole

e pedagogickym a individudlnym pristupom ucitelky poskytnut dietatu radost
a uspokojenie jeho prirodzenej tuzby byt so svojimi rovesnikmi

Prva Cast adaptacie — prvé dni

V adaptaénom pobyte umoznit rodicovi podla jeho Zelania pobyt s dietatom v materskej
$kole 1-2 hodiny denne v pripadoch, ak dieta neustéle place, odmieta pobyt v MS, dieta sa
obozndmi s prostredim a zamestnancami

Druha cast adaptacie

Dieta je v MS bez doprovodu rodi¢a do 10,00 hod. alebo dopoludnia. Dieta po prichode
je potrebné odputat od rodica, odlucit na minimalny cas.
Dieta sa oboznamuje s kolektivom deti, s dennym rezimom, kultirno-hygienickymi navykmi,
pobytom vonku. Ziskava navyky kolektivheho spravania sa, uci sa sebaobsluhy v prostredi
MS. V tomto obdobi je potrebné redpektovat dieta, jeho potreby a tuzby a vediet ho plne
uspokojit. Pri lahSom adaptacnom programe sa velmi pozitivne osvedcuje, ak si dieta zdomu
prindsa jeho najmilSiu hracku, ktoru pani ucitelka reSpektuje.



Tretia ¢ast adaptacie

Dieta ostava pocas celého drna v materskej skole aj poc¢as popoludnajsieho spanku. V tomto
pripade rodic¢ hned po popoludniajsom spanku prichadza pre dieta a postupne predlZuje cas
adaptacie.

Ak dieta nevie prijat Zivot v materskej skole, je potrebné po konzultacii s rodicom prerusit
jeho dochadzku do materskej skoly po dohode s rodicom na nejaky cas, pripadne odlozit
dochadzku na dalsi Skolsky rok, riaditelka je povinna dodrziavat platnu legislativu a najma
postupovat v zmysle Vyhlasky MS SR €. 353/1994 Z.z.

Kritéria preru$enia dochadzky dietata do MS po ukoné&eni adaptaéného obdobia v MS:

1. Dieta ani po troch mesiacoch navitevovania MS nie je adaptované na prostredie
triedy, deti a rezim dria v MS. Je placlivé, odmieta stravu, nespolupracuje, brani
odchodu rodi¢a pri prichode do MS a pod.

2. Nezapdja sa do ¢innosti pod vedenim ucitelky, nereSpektuje ju, nespolupracuje.
Svojim konanim narusa ¢innost ostatnych deti, prejavuje znamky agresivity voci
ostatnym detom, aj zamestnancom.

Svojim konanim narusa ¢innost deti aj ich zdravie tym, Ze im fyzicky ublizuje.

Ak ide o dieta so SVVP, zdkonny zdstupca predloii okrem Ziadosti a potvrdenia

o zdravotnom stave aj vyjadrenie prislusného zariadenia vychovného poradenstva

a prevencie. Rodi¢ zdravotne postihnutého dietata predlozZi spolu s prihlaskou

a uvedenymi dokladmi aj vyjadrenie pediatra o moznosti integracie dietata.

V pripade, Ze rodi¢ neuvedie v Ziadosti doklad o zdravotnom stave dietata, pripadne
ochorenie dietata, povaZuje sa to za zdvazné porusenie skolského poriadku a moze
viest k vydaniu rozhodnutia o preruseni dochadzky dietata na dobu, pokial rodi¢
nepredlozi vSetky potrebnd lekarske potvrdenia a iné doklady, z ktorych je mozné
ziskat dostatok informdcii a rozhodnut o dalSom potupe, alebo o ukoncéeni dochadzky
dietata.

PInenie povinného predprimarneho vzdelavania.

Povinné predprimarne vzdeldvanie plni dieta formou pravidelného denného dochadzania

v pracovnych dnoch v rozsahu najmenej Styroch hodin denne, okrem ¢asu Skolskych
prazdnin. Tym nie je dotknuté pravo dietata zic¢astnit sa na predprimarnom vzdelavani aj

v Case Skolskych prazdnin. Zakonny zastupca je povinny dbat o riadne plnenie spominanej
dennej dochadzky dietata. Zdkonny zastupca je povinny podla §144 ods.9 skolského zakona
oznamit materskej Skole bez zbytocného odkladu pricinu jeho nepritomnosti. Za dévod
ospravedlnenej nepritomnosti sa uznava podla § 144 ods.10 Skolského zakona najma:-
choroba, lekdrom nariadeny zadkaz dochadzky do skoly,rekonvalescencia alebo vyzdvihnutie
dietata pri priznakoch ochorenia poc¢as dria, mimoriadne nepriaznivé poveternostné
podmienky, ndhle prerusenie premavky hromadnych dopravnych prostriedkov, mimoriadne
udalosti v rodine, v ¢ase mimoriadnej situacie, nidzového stavu alebo mimoriadneho stavu.



Zakonny zastupca je povinny ospravedInit akukolvek nepritomnost dietata dlhsiu ako 3 dni
vypisanim prehldsenia o bezinfekénosti.

Ak dieta nie je pritomné v materskej skole viac ako5 dni z inych dévodov, napr. Ze travi ¢as so
starou mamou, ide na dovolenku s rodi¢mi, ma prerusenu dochadzku...v pripade, Ze ide

o dieta, ktoré plni povinnu Skolski dochadzku je tato skutoénost mozna na zaklade pisomnej
Ziadosti zakonného zastupcu a to v rozsahu 30 dni rocne.

Dochadzka dietata, ktoré plni PPV musi byt pravidelnd,, zneuzivanie ospravedinenia
nepritomnosti dietata zakonnym zastupcom nebude tolerované. Ak je nepritomnost

u dietata PPV dlhsia ako 7 dni, dieta musi predlozit lekarske potvrdenie o chorobe a vypisat
prehlasenie o bezpriznakovosti, v pripade opakovaného ospravedlfovania nepritomnosti
zakonnym zastupcom sa toto bude riesit v sulade s platnym pravnym predpisom.

V ¢ase mimoriadnej situdcie, nddzového stavu alebo vynimoéného stavu moze minister
$kolstva a RUVZ upravit predkladanie pozadovanych potvrdeni podla aktudlnej
epidemiologicke;j situacie.

V pripade prerusenia prevadzky skoly na zéklade zlej epidemiologickej situacie bude plnenie
povinnej PV zabezpecfované triednymi e-mailami posielanim aktivit pre PPV a pracovnymi
listami.

Nesplnenim povinnosti zdkonného zastupcu prihlasit dieta na plnenie povinného
predprimarneho vzdelavania a tiez neospravedinené vynechavanie predprimarneho
vzdelavania sa povazuje za nedbanie o riadne plnenie povinného predprimarneho
vzdeldvania, ktoré méze vyustit do uplatnenia institutu ,,0sobitného prijemcu rodinnych
pridavkov”. Ak zakonny zastupca nebude dbat o riadne plnenie povinného predprimarneho
vzdelavania, riaditel materskej Skoly ma podla §5 zakona ¢.596/2003 Z.z. oznamit obci

a Uradu prdce, socidlnych veci, a rodiny podla miesta trvalého pobytu nedbanie riadneho
plnenie PPV.

Ak dieta po dovrseni Siesteho roku veku nedosiahne Skolsku sp6sobilost, riaditel materskej
Skoly rozhodne o pokracovani plnenia PPV. Pri rozhodovani o pokra¢ovani PPV nema riaditel
materskej Skoly kompetenciu rozhodnut sam. Podkladmi su: pisomny suhlas prislusného
zariadenia vychovného poradenstva a prevencie, pisomny suhlas vieobecného lekara pre
deti a dorast a informovaného sihlasu zakonného zastupcu.

V §280ds.5 skolského zakona sa ustanovila moznost, Ze zakonny zdstupca moze riaditela
materskej Skoly poziadat, aby bolo na povinné predprimarne vzdelavanie prijaté dieta, ktoré
nedovrsilo piaty rok veku do 31. augusta. P6jde spravidla o deti s nadanim alebo o deti, ktoré
dovrsia piaty rok veku v priebehu mesiaca september, ktorych zakonni zastupcovia

v nasledujucom skolskom roku s vysokou pravdepodobnostou poZiadaju o vynimocéné
prijatie na plnenie povinnej skolskej dochadzky pred dovr$enim Siesteho roku veku dietata
podla §190ds.4 skolského zakona, méze byt na zakladné vzdeldvanie vynimocne prijaté len
dieta, ktoré nedovrsilo Siesty rok veku a absolvovalo povinné predprimarne vzdelavanie.

Ak po6jde o dieta, ktoré v danej materskej skole uz absolvuje predprimarne vzdeldvanie
zakonny zastupca podla §280ds.5 Skolského zakona pozZiada riaditela o plnenie povinného



predprimarneho vzdelavania pred dovrsenim piateho roku dietata, najneskor do 31. augusta
daného roku a riaditelovi predloZi pisomné vyjadrenie prislusného zariadenia vychovného
poradenstva a prevencie — suhlasné vyjadrenie vSeobecného lekara pre deti a dorast. Po
predloZeni obidvoch suhlasnych vyjadreni riaditel materskej skoly zaznamena skutocnost, Ze
dané dieta bude od nasledujiceho skolského roku dietatom plniacim povinné predprimarne
vzdeldvanie len v osobnom spise dietata. O danej skutocnosti nevydava Ziadne rozhodnutie.

Ukonéenie dochadzky dietata do materskej skoly.
Dochadzka do materskej Skoly sa ukoncuje:

e absolvovanim povinného predprimarneho vzdeldvania

e na ziadost rodi¢a — zakonného zastupcu dietata

e vydanim rozhodnutia o ukonéeni dochadzky dietata v materskej Skole na zaklade
opakovaného porusenia Skolského poriadku Skoly

Predprimdrne vzdelanie dieta ziska absolvovanim posledného rocnika vzdelavacieho odboru
vzdelavania v materskej skole. Materska skola vyda dietatu, ktoré ukondilo predprimarne
vzdelavanie ,,Osvedcenie o ziskani predprimarneho vzdelania.”

Podmienky pred¢asného ukonéenia predprimarneho vzdeldvania dietata v MS:

a)zakonny zastupca dietata opakovane porusuje podmienky predprimarneho vzdelavania
svojho dietata urcené skolskym poriadkom

b) zdkonny zastupca neposkytne materskej skole pravdivé informdcie o zdravotne;j
spoOsobilosti svojho dietata, jeho zdravotnych problémoch, alebo inych zavaznych
skuto¢nostiach, ktoré maju vplyv na priebeh vychovy a vzdeldvania dietata a ostatnych deti
zUcastnujucich sa na predprimarnom vzdeldvani

c) zakonny zastupca odmietne s dietatom absolvovat odborné vysetrenia, ak sa Specidlne
vychovno-vzdeldvacie potreby prejavia po jeho prijati do materskej Skoly

d) predcasné ukoncenie predprimarneho vzdelavania odporuci vSeobecny lekar pre deti
a dorast, alebo lekar Specialista

e) predcasné ukoncenie predprimarneho vzdelavania odporudi prislusné zariadenie
vychovného poradenstva a prevencie

Rozhodnutiu o predéasnom ukonceni predprimarneho vzdeldvania predchadza upozornenie
zdkonného zastupcu riaditelkou a moznost prerusenia dochadzky.



Dochadzka deti do MS.
Deti sa do MS prijimaju rano od 6,30 h a preberaju sa po 15,00 h.

Ak sa zdkonny zastupca dohodne s riaditelkou na inom sp6sobe dochdadzky, je mu to
umoznené po dohode prichodu a spdsobu stravovania tak, aby nenarusil priebeh ¢innosti
ostatnych deti.

Rodi¢ dieta odovzda triednej uéitelke osobne.

Podla §24 ods.9 zakona ¢. 355/2007 Z.z. materska skola je povinna zabezpecit skutoc¢nost, ¢i
zdravotny stav dietata umozniuje jeho prijatie do materskej skoly vykonanim tzv. ranného
filtra. Ten zabezpecuje kazdodenne sluzbukonajuca uditelka. Cielom ranného filtra je
identifikovat deti, ktoré navonok prejavuju zretelné priznaky s moznostou ohrozenia
zdravotného stavu ostatnych deti.

V stlade s §70ds.7 vyhlasky MS SR €. 306/2008 Z.z. o materskej $kole v zneni vyhlasky ¢.
308/2009 méze pedagogicky zamestnanec odmietnut prevziat dieta ak zisti, Ze jeho
zdravotny stav nie je vhodny pre prijatie.

Ucitelka odmietne prevziat dieta ak:

- ma oci Cervené s hnisavym vytokom

- ma bolesti ucha, vytekd mu tekutina a je zaschnutd

- masilnd nadchu, vytekd mu hustd, skalena tekutina, okolie nosa je ¢ervené,
podrazdené

- ma na tvari alebo koncatindch zapdlené, hnisajuce miesta, chrasty

- ma intenzivny, dusivy kasel

- hnackuje, ma bolesti brucha

- ma parazity/mrle, pasomnica detska/

- maVvsi

- Ak dieta neprejde rannym filtrom, zakonny zastupca s takym dietatom absolvuje
lekarske vysSetrenie, alebo zabezpedi jeho dolieCenie inou osobou.

- Ak dieta pocas dna v materskej skole ochorie, pedagogicky zamestnanec zabezpeci
jeho izolaciu od ostatnych deti a informuje zdkonného zastupcu, ktory si dieta
prevezme.

- Je nepripustné priniest do materskej skoly dieta choré. Lieky, homeopatika
a vitaminyv materskej Skole nepodavame!V pripade akejkolvek zlomeniny /sadra,
dldha, ortéza/ bude dochadzka do materskej Skoly obmedzend vzhladom na
bezpecnost samotného dietata a ostatnych deti.

Na preberanie dietata z materskej skoly méze zakonny zastupca splnomocnit dalsie
osoby, o ¢om vydava pisomné splnomocnenie.

Ak zakonny zastupca neprevezme dieta v stanovenom case ukoncenia prevadzky
materskej Skoly t.j. 16,00, ucitelka bude kontaktovat najprv rodica, nasledne
splnomocnené osoby uvedené zakonnym zadstupcom. V pripade, Ze rodi¢ opakovane



oneskorene prichadza pre dieta, povaZuje sa to za porusenie Skolského poriadku

a riaditel po upozorneni méze predcasne ukoncit dietatu predprimarne vzdelavanie.
Pocas konania o rozvode bude materska $kola dbat o riadne naplfianie rodi¢ovskych
prav a povinnosti az do rozhodnutia sudu tak, ako to bolo do podania navrhu na
rozvod manZelstva a Upravu vykonu prav a povinnosti k dietatu tak, Ze kazdy rodi¢ ma
pravo priviest dieta do materskej Skoly, aj ho z neho odviest.

Podmienky odhlasovania a prihlasovania dietata:

Nepritomnost dietata v MS ohlasi rodi¢ najneskér do 8.00 hod. v defi nepritomnosti.
Ak je jeho nepritomnost dlhodobejsia, rodi¢ je povinny najneskér do 14 dni od
zaciatku nepritomnosti pisomne oznamit dovod a predpokladany cas jeho
nepritomnosti. Po opatovnom ndstupe rodi¢ predkladd pisomné vyhlasenie

o bezpriznakovosti prostredia.

Podmienky odhlasovania a prihlasovania na stravu:

Odhlasit resp. prihlasit dieta na stravu je mozné 1 den vopred, najneskor do 14.00
hod. v predchadzajuci deni. V prvy den choroby dietata je mozné odobrat stravu do
obedara. Dieta, ktoré nebude odhlasené sa bude pocitat za stravnika a strava sa bude
pocitat kazdy neodhlaseny den.

V zmysle vyhlasky 330/2009 o zariadeni skolského stravovania je mozné podavat
stravu prinesent z domu iba v pripade, ak si to vyZaduje zdravotny stav dietata na
zaklade posudenia lekara (lekarske potvrdenie).

Organizovanie mimoskolskych aktivit:

MS méZe organizovat mimoskolské aktivity (vylety, exkurzie, $portové akcie) len

s informovanym sthlasom zakonného zéstupcu. MS organizuje aktivity na zaklade
Planu prace Skoly.

Organizovanie podujati pre rodicov:

Pocas vystupeni deti — triednych, skolskych su deti pocas uéitelkami organizovanej
Casti podujatia zodpovedné za bezpecnost deti ucitelky. Po skonceni organizovanej
Casti podujatia, ked'si rodicia prevezmu deti od ucitelky (posedenia, hrova ¢innost
v triede), preberaju zodpovednost za dieta rodicia.

Vylety a exkurze:

Vylety a exkurzie organizuje Skola v zmysle zakona §28 0ds.10 na zaklade planu prace
Skoly. Vylet alebo exkurzia méze byt najviac na 1 den so zabezpecenim teplého
obeda. Pred uskuto¢nenim vyletu PZ zabezpeci pripravu o priebehu aktivit vratane
poucenia zucastnenych o ochrane oséb a deti a ochrane zdravia. Vyhotovi o tom
pisomny zdznam, ktory potvrdia vSetky dospelé osoby svojim podpisom. Priklada sa
informovany suhlas rodica.

Na vylety a exkurzie s detmi predskolského veku sa mozu pouzit prostriedky
hromadnej dopravy. Riaditelka pisomne ohl3si zriadovatelovi organizovanie
podujatia.



Kruzkova Cinnost:

V zmysle §4 ods.9 Vyhlasky MS SR ¢. 308/2009 o materskej $kole, ktorou sa meni

a doplfia Vyhlaska MS SR 306/2009 v materskej $kole sa moze v stlade so $kolskym
vzdeldvacim programom organizovat aj krdzkova ¢innost. Krizkova ¢innost prebieha
len ak je dostatocny zaujem u rodicov. Kruzkovu ¢innost zabezpecuju kmenovi
ucitelia, vo vyucbe cudzieho jazyka a aktivit, na ktoré nemaju kmenovi ucitelia
odbornu spésobilost, ¢innost zabezpecuju aj aj cudzi lektori. Krdzkova ¢innost sa
organizuje v popoludnajsich hodinach a na zaklade informovaného suhlasu
zdkonného zastupcu. Za bezpecnost deti pocas kruzkovej ¢innosti zodpoveda ucitel,
ak kruzkovu ¢innost vykonava lektor so sihlasom zakonnych zastupcov, za
bezpecnost deti zodpoveda lektor.

V materskej Skole su do krizkov prednostne zaradené 5-6 roéné deti.

Rodic¢ v zmysle zdkona ¢. 18/2018 Z.z. o ochrane osobnych Udajov o zmene a doplneni
niektorych zakonov pri nastupe dietata do zariadenia poskytne suhlas k spracovaniu
osobnych Udajov dietata v rozsahu zdkona. Zakonny zastupca ma pravo obhajovat
svoje prava prostrednictvom zodpovednej osoby na ochranu osobnych Udajov

v zmysle § 100 zédkona ¢, 18/2018 Z.z.

Rodi¢ svojim podpisom $kolského poriadku sthlasi s ¢lenstvom v RZ pri 1. MS Svedlar.
Prispevok RZ je odsuhlaseny na plenarnej schodzi 1 eur ro¢ne na rodinu. Zuctovanie
vydavkov je pristupné rodicom na poZiadanie prostrednictvom pokladnicky RZ.

Z prispevku RZ sa financuje ¢lenské za kazdé dieta do SZRZ, potreby pre deti,
organizovanie mimoskolskych aktivit a pod.

Uhrada prispevkov:

Prispevok na Ciastonu uhradu nakladov v materskej Skole.

V zmysle §6 a §11 ods.4 pism.g zakona SNR ¢. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v
zneni niektorych zmien a doplnkov § 28 ods. 5 a § 141 ods.5 a 0ds.6 § 490ds.4,
§1140ds.6 §116 ods.6 § 140 ods.9 a 0ds.10 zakona €. 245/2008 Z.z. o vychove a
vzdeldvani (Skolsky zakon) a o zmene a doplneni niektorych zakonov.

Vyska prispevku zakonného zastupcu na Ciasto¢nt Uhradu vydavkov za pobyt dietata
v materskej 8kole v zmysle Veobecného zaviazného nariadenia obce Svedlar

VZN ¢. /2022je:

dieta v MS s poldennou a celodennou vychovou a vzdelavanim ................... 10€
a uhradza sa vidy do 10 dia prislusného mesiaca. Prispevok sa uhradza aj v tom
pripade, ak dochadzka dietata do materskej $koly je len jeden den.

V zmysle zakona 245/2008 Z.z. §28 ods.7,8 sa prispevok neuhradza za dieta:

a) pre ktoré je predprimarne vzdelavanie povinné

b) ak zakonny zastupca predlozi riaditelovi materskej Skoly doklad o tom, Ze je
poberatelom davky v hmotnej nidzi a prispevkov k davke v hmotnej nudzi

c) ktoré je umiestnené v zariadeni na zaklade rozhodnutia sudu



Prispevok na zaklade rozhodnutia zriadovatela neuhradza dieta:

a)

b)

ktoré ma prerusenu dochadzku do materskej skoly na viac ako 30 po sebe
nasledujucich kalenddrnych dni z dévodu choroby alebo rodinnych dévodov
preukazatelnym spésobom

ktoré nedochadzalo do materskej Skoly pocas letnych prazdnin

ktoré nedochdadzalo do materskej Skoly v ¢ase Skolskych prazdnin, alebo bola
prerusena prevadzka materskej Skoly zo strany zriadovatela, alebo inymi zdvaznymi
dévodmi. V tychto pripadoch uhradza zakonny zastupca pomernu cast uréeného
prispevku

(zdvainé dovody sa povazuje aj prerusenie prevadzky zriadovatelom z dévodu
nariadenia karantény zo strany RUVZ).

Z dévodu neuhradenia prispevku riaditelka po predchadzajico upozorneni méze
rozhodnut o ukonéeni dochadzky dietata v materskej Skole.

Za pobyt dietata v materskej Skole prispieva rodi¢ na ¢iastoc¢nu Uhradu vydavkov 2
eura, ktoré su pouZité na nakup hygienickych potrieb.

Uhrada poplatkov za stravu.

Rodi¢ je povinny uhradit platbu za stravu:
desiata

obed

olovrant



IV. VNUTORNA ORGANIZACIA MATERSKEJ SKOLY

Denny poriadok v MS

Deti sa rano schadzaju od 6,30 hod a rodicia ich preberaju od 15.00 hod. do 16,00 hod.
Triedna ucitelka: Bc. Veronika Jarabekova, Bc. Radka Plachetkova

Usporiadanie dennych ¢innosti v MS:

6.30 — otvorenie prevadzky

e schadzanie deti, hry a hrové Cinnosti deti, skupinové, individualna, spolo¢né hry,
edukacné aktivity, pohybové a relaxacné cvicenia

8,45 — 9,20 ¢innosti zabezpecujuce Zivotospravu /hygiena, desiata/

e dopoludnajsie vzdeldvacie aktivity, osobna hygiena, priprava na pobyt vonku,
pobyt vonku,- vychddzka so ziskanim poznatkov o okoli, prirode, hry v zdhrade
/pohybové, so spevom, vyuZitie zdhradného naradia, nacinia, pieskovisk, hry
s hrackami, volné hry/

11.45 - 12,15 ¢innosti zabezpecujlce Zivotospravu /hygiena, priprava na obed, obed/
e priprava na obed, obed, spanok - /literarne, hudobné chvilky a rozhovory/
14,30 — 15,00 hygiena, olovrant

e popoludiajsie vzdeldvacie aktivity — edukacné aktivity zaujmové kruzky, pobyt
vonku

16,00 — ukoncéenie prevadzky

Organizacia v Satni.

Do Satne maiju pristup rodicia. Pri prezliekani a odkladani veci do skrinky vedu deti

k samostatnosti, poriadkumilovnosti. Rodi¢ zodpoveda za poriadok v skrinke. Rodicia su
povinni odprevadit dieta az do triedy a osobne ho odovzdat ucitelke. Z bezpeénostnych
ddvodov s uditelkou zdlhavo nekomunikuju, ucitelku informuju len o délezitych veciach
tykajucich sa dietata. V pripade dlhsieho rozhovoru si dohodnu s ucitelkou konzultaciu.
Z hygienickych a bezpecnostnych dévodov rodi¢ia nevstupuju do triedy, v pripade
nevyhnutnej potreby vstupu do triedy pouZiju ochranné navleky na obuv.

Organizacia v umyvarni.

Trieda ma samostatnu umyvaren. Kazdé dieta ma vlastny uterdk, kefku na zuby, pohar

a hreben, uloZzené v policke a oznacené menom. Za pravidelnd vymenu uterdkov, Cistenie
hreberfiov a pohara, udrzbu podlahy a hygienu zodpoveda uréeny prevadzkovy zamestnanec.
Za celkovu organizaciu pobytu deti v umyvarni — uzatvorenie vody, splachnutie WC



a dodrziavanie prislusnych hygienickych, zdravotnych a bezpecnostnych predpisov
zodpoveda ucitelka.

Organizacia pobytu deti vonku.
Pobyt vonku obsahuje pohybové aktivity, vychadzky, edukacné aktivity.

V zaujme psychosomatického rozvoja dietata sa realizuje pobyt vonku kazdy dern. Vynimkou
su nepriaznivé klimatické podmienky: silny vietor, silny mraz a dazd. V jarnych a letnych
mesiacoch sa pobyt vonku upravuje vzhladom na intenzitu slne¢ného Ziarenia.

Pocas pobytu vonku je ucitel povinny zabezpecovat detom plnohodnotnu organizovanu
¢innost, venuje detom zvysSenu pozornost, dodrZiava poZiadavky bezpecnosti a ochrany
zdravia v zmysle prislusnych vSeobecne zavaznych predpisov a pokynov riaditelky Skoly.
Prevadzkovi zamestnanci pred zac¢iatkom pobytu na skolskom dvore skontroluju bezpeénost
prostredia. Pred nastupom deti na pobyt vonku, ucitelka, ktord je prva na skolskom dvore
uzamkne pristupovu branu. Prechadzku uskutoénit v zmysle vyhlasky 541 o materskej skole.
Pocas vychdadzky pri prechadzani cez cestnd komunikdciu sa ucitelka dosledne riadi
zasadami ochrany zdravia a bezpecnosti deti. Dava znamenie rukou, pripadne pouziva tercik
na znamenie zastavenia premavky. Mimo arealu MS deti vyuZivaju reflexné vesty.

Organizacia v spalni.

Pocas popoludnajsieho oddychu v spalni ucitelka dbd na primerané oblecenie deti, zabezpedi
pravidelné vetranie spalne, ktoré neohrozi zdravie deti. Od odpocivajucich deti neodchadza,,
individudlne pristupuje k detom, ktora nepocituju potrebu spanku.

Organizacia v jedalni.

Jedlo sa detom podéva v trojhodinovom intervale. Za kvalitu a predpisané mnoZstvo stravy,
hygienu a kulturu stravovania zodpoveda veduca stravovacieho zariadenia. Za organizaciu
a vychovny proces v jedalni zodpoveda riaditelka a sluzbukonajuca ucitelka.
Pedagogickizamestnanci vedu deti k osvojovaniu si zakladnych kultdrnych ndvykov
stolovania, uplatfiujd pri tom individudlny pristup k detom. Pocas jedla deti nenasilne
usmernuje, podla Zelania rodic¢ov aj prikrmuje. Nenuti ich jest.

Pitny rezim.

Ucitelka v spolupraci s veducou stravovania zabezpecuje pre vietky deti dostatok pitného
rezimu v materskej Skole. Detom sa podava ¢ajv pravidelnych intervaloch.

Vykon praxe.

V pripade praxe buducich absolventov predprimarneho vzdelavania budu praxovi Studenti
zarad'ovani na prax na zdklade pisomnej dohody medzi kvalifikovanou ucitelkou
a vysielajucou organizaciou.



Riaditelka Skoly:

- pouci Studentov o BOZP na pracovisku, o ¢om vypracuje pisomny zdznam s podpismi
poucenych os6b

- oboznami $tudenta so $kolskym poriadkom MS a $kolskou dokumentéciou

- zaradi Studentku do triedy

Studenti vzhladom k veku pracuju s detmi pod dozorom cvi¢nej ucitelky /nezodpovedad za
bezpeénost deti/. Re$pektuje pokyny cviénej ucitelky a zamestnancov MS, zd&astriuje sa
Jivota MS a plni si povinnosti, ktoré vyplyvaju z obsahu odbornej praxe. Prispieva

k pozitivnym vztahom v materskej skole.

V. Starostlivost o hygienu, zdravie a bezpecnost deti:

V starostlivosti o zdravie,hygienu a bezpeénost deti zamestnanci materskej $koly sa riadia
vSeobecne zavaznymi predpismi (§152 zdkona 245/2008 o vychove a vzdelavani, §7 Vyhlasky
308/2009 o materskych $kolach), obcianskym zakonnikom, pracovnym poriadkom a internymi
predpismi riaditelky MS. Podla §8 ods.1,2 vyhlasky o materskej $kole za vytvorenie bezpeénych

a hygienickych podmienok na predprimarne vzdeldvanie zodpoveda riaditelka. Za bezpecnost a
ochranu zdravia deti zodpovedaju pedagogicki zamestnanci od prevzatia dietata az po jeho
odovzdanie zakonnému zdstupcovi alebo jemu poverenej osobe, ktoru rodi¢ splnomocni v pisomnom
splnomocneni. Za dodrzanie hygienickych predpisov v materskej Skole zodpovedd prevadzkovy
pracovnik materskej Skoly a to v rozsahu jej urcenej pracovnej naplne.

Za bezpecnost pocas zaujmovej ¢innosti deti zodpoveda ucitelka. Ak krdzok vedie lektor, za
bezpeénost deti zodpoveda po prevzati od ucitelky lektor.

Pri ¢innostiach, ktoré sa vykonavaju ako sucast vychovno-vzdeldvacej ¢innosti materskej skoly

a vyzaduju si zvyseny dozor postupuje materska Skola v stlade s vyhlaskou 308/2009 o materskej
Skole §7 ods.6.Na zabezpeclenie ochrany zdravia deti mbze pedagogicky zamestnanec odmietnut
prevziat dieta ak zisti, Ze jeho zdravotny stav nie je vhodny na prijatie dietata do materskej skoly. Ak
dieta ochorie pocdas dria v materskej Skole, ucitelka zabezpedi jeho izolaciu od ostatnych deti, dozor
z radou zamestnancov $koly a ihned informuje rodica.

Urazy deti:

Ak dieta utrpi dUraz, ktory nie je potrebné oSetrit lekarom, osetri ho ucitelka obvyklym spésobom.
Uraz a spdsob osetrenia zaeviduje v zoSite $kolskych Urazov. Zaznam da podpisat rodicovi. Ak dieta
utrpi Uraz, ktory si vyZzaduje oSetrenie lekdrom, sluzbukonajica ucitelka sa ihned skontaktuje

s rodi¢om, s ktorym sa dohodne o dalSom postupe. Ak je rodi¢ nezastihnutelny, odvedie dieta na
lekdrske vysetrenie zdravotnickym vozidlom, alebo taxikom. Zabezpeci odovzdanie lekarskeho
zdznamu o oSetreni Urazu rodicovi dietata. V pripade Urazu, ktory ohrozuje Zivot dietata ucitelka
poziada o privolanie rychlej zdravotnej pomoci niektori zamestnankyriu a sic¢asne dava dietatu prvu
pomoc. Ak dieta potrebuje oSetrenie v nemocnici, sprevadza ho az do prichodu rodicov.

Postup zamestnancov pri evidencii Urazov deti:



Skola vedie evidencie registrovanych a neregistrovanych kolskych trazov.

evidencia obsahuje:

meno a priezvisko dietata

den, hodinu a charakter uUrazu, miesto, kde doslo k uUrazu, skuto¢ny popis, ako k Urazu doslo
svedkov Urazu, meno a priezvisko pedag. zamestnanca, ktory vykonaval dozor v Case, ked'
doslo k Urazu, ddtum zapisania Urazu do evidencie

pocet vymeskanych dni z dovodu Urazu

zdravotnu poistoviiu dietata

zariadenie, v ktorom bolo vykonané oSetrenie Urazu

Udaje z evidencie sa vyuZivaju pri spisovani zdznamu o registrovanom $kolskom Uraze v pripade, ak sa
nasledky prejavia neskor.

2.

Zaznam do knihy evidencie Urazov spisuje pedagogicky zamestnanec, ktory vykonaval v ¢ase
Urazu nad dietatom dozor. Ak to nie je mozné, zaznam spiSe triedny uditel dietata.

Zaznam do knihy evidencie vykond zamestnanec v defi Urazu. Ak dieta chyba menej ako 4
dni/teda do 3/ tento Uraz sa povaZuje za neregistrovany Skolsky Uraz.

Ak dieta chyba z dévodu skolského Urazu v Skole na zéklade stanoviska osetrujiceho lekara
viac ako 3 dni/teda 4 a viac/ povaZuje sa to za registrovany skolsky Uraz.

Skola spisuje zdznam o registrovanom $kolskom traze najneskér do 4 dni po ozndmeni vzniku
registrovaného Skolského Urazu. Zaznam o vzniku registrovaného skolského Urazu spisuje
pedagogicky zamestnanec, ktory vykondval dozor nad dietatom v ¢ase Urazu. Zaznam
podpiSe zakonny zastupca dietata, ucitelka, ktora zaznam spisala, riaditelka Skoly.
Zamestnanec podpisujuci zaznam pozve k spisaniu zaznamu aj zakonného zastupcu dietata.
Riaditelka, alebo zastupkyna skoly je povinna do 7 kalenddarnych dni od vzniku kazdého
gkolského Urazu zaevidovat ho prostrednictvom webovej aplikacie Ur (MS SR) 1-01 sledujucej
Statistiku Urazov na skolach.

Zaznam o registrovanom $kolskom uraze dostanu zakonny zastupca dietata, Skola, technik
BOZP, poistovia, v ktorej ma Skola uzatvorené Urazové poistenie Ziakov. Vo veci finanéného
odskodnenia skolského Urazu od poistovne kona dalej riaditelka $koly so zakonnym
zastupcom.

Vylety a exkurzie organizuje Skola v zmysle Skolského zdkona §28 ods.10 na zaklade planu prace
Skoly. Na organizacné zabezpecenie a pripravu takejto akcie riaditelka vyhotovi pisomny zdznam
o postupe a priebehu aktivity vratane poucenia o ochrane a bezpecnosti zd¢astnenych oséb

a deti a informovaného suhlasu rodicov.

Materska skola je pri vychove a vzdeldvani a pri ¢innostiach suvisiacich s vychovou a vzdeldvanim

povinna:

1. prihliadat na fyziologické potreby dietata

2. Vytvarat podmienky na zdravy vyvin deti a na predchadzanie socidlno-patologickych javov

3. Poskytnut nevyhnutné informacie na zaistenie bezpeénosti a ochrany zdravia deti

4. Viest evidenciu Skolskych urazov, ku ktorym doslo pocas vych-vzdel. ¢innosti a pri ¢innostiach

organizovanych skolou: pri vzniku Urazu vyhotovit zaznam o Skolskom draze. Pri $kolskom
Uraze zabezpedi ucitelka 1. pomoc a lekarske oSetrenie. O Uraze a uskutocnenych
opatreniach informuje zdkonnych zastupcov dietata.

Podla § 24 ods. 6-8 zakona 355/2007Z.z. o ochrane, podpore a rozvoji verejného zdravia
a o zmene a doplneni niektorych zakonov moze byt v MS umiestnené len dieta:



sposobilé na pobyt v kolektive
neprejavuje priznaky prenosného ochorenia
nema nariadené karanténne opatrenie

v’ ak dieta pocas diia ochorie, uditelka zabezpedi jeho izolaciu od ostatnych deti

v na vychddzke neméze mat pedagogicky zamestnanec viac ako 21 deti

v’ pri ¢innostiach, ktoré si vyZaduju zvyseny dozor, riaditelka zabezpedéi dalSieho
zamestnanca

v’ za bezpecnost deti pocas kruzkovej ¢innosti zodpoveda uditel. Ak krazkovu
¢innost so suhlasom zakonného zastupcu vedie lektor, za bezpeénost deti
zodpoveda lektor

v na vyletoch a exkurzidch riaditelka zabezpeéi dozor dvoch pedagogickych
zamestnancov a jednej poverenej plnoletej osoby.

Ochrana pred socidlno-patologickymi javmi diskriminaciou a nasilim.

Pedagogicki zamestnanci zabezpecuju pocas celého roka aktivnu ochranu deti
pred socidlno-patologickymi javmi diskrimindciou a ndsilim v zmysle Dohovoru

o pravach dietata. PriebeZne monitoruju zmeny v spravani dietata a v pripade
zaCinajucich problémov riesia ich v spolupraci s CPPPaP. V pripade opravneného
podozrenia, Ze deti su fyzicky alebo psychicky tyrané, Sikanované, je ohrozeny ich
moralny vyvin, ihned tento stav rieSia v spolupraci s vedenim skoly, pripadne
CPPPaP, mozZu kontaktovat prislusny odbor socialnych veci a prislusné odd.
policajného zboru. Dbaju na vychovu v duchu humanizmu, oblasti fudskych prav,
prav dietata a tym predchadzaju vsetkym formam diskriminacie, intolerancie

a rasizmu pri komunikacii s detmi. Primeranou formou informuju deti o existencii
legalnych a nelegalnych drog, upozornuju na negativne ucinky na zdravie ¢loveka-
rozpracované v SkVP. V prevencii vyuZivaju dostupnd literattru a preventivne
vyucovacie programy. Zamedzuju pohyb nepovolanych oséb a tym obmedzuju
moznosti zlych vonkajsich vplyvov na deti. Zucéastnuju sa Skoleni s drogovou
tematikou. V pripade podozrenia na Sirenie legdlnych a nelegalnych drog

v prostredi materskej Skoly bezodkladne informuju kompetentné organy.

Opatrenia proti Sireniu legalnych a nelegalnych drog, diskriminacii
a nasiliu.

Materska Skola prijima nasledovné opatrenia:
a/ primeranou formou informovat deti o existencii legalnych a nelegédlnych drog a ich
mimoriadne negativnych uc¢inkoch
b/ viest deti k zdravému Zivotnému Stylu, rozliSovanie zdravych a nezdravych navykov
pre Zivot a zdravie
¢/ v prevencii vyuZivat vhodnu a dostupnu literatiru a preventivne vyukové programy
zakomponovat do planov kazdodennej prace



d/ poskytovat detom dostatok podnetov a moznosti realizacie prostrednictvom
aktivit a tym viest k plnohodnotnému Zivotu, kde by legalne a nelegédlne drogy nemali
svoje miesto

e/ zabezpecit v celom areali skoly prisny zdkaz fajcenia

f/ dbat na to, aby sa do budovy Skoly nedostali Ziadne nepovolané osoby, tym
zamedzit moznosti zlych vplyvov na deti

g/ ucitelky sa budu zucastnovat na skoleniach s touto tematikou, pripadne Studovat
literatlru a ostatné materialy s tematikou drog a ich Sirenia.

h/ v pripade podozrenia na Sirenie legalnych a nelegalnych drog v prostredi materskej
Skoly bezodkladne informovat kompetentnych /riaditelku-zastupkyru/, ktori
vykonaju okamzité opatrenia.

Narodny program Dusevného zdravia

V zadujme podpory dusevného zdravia je dblezité zaradovat do vychovno-
vzdelavacieho procesu ¢innosti, aby napomahali rozvijat u deti schopnost zvladat
rozne psychicky ndroéné situacie. Dalej je doleZité vaciie pochopenie pre mensiny,
vratane romskej populacie. Rozvijat dobré vztahy k rovesnikom, zamerat sa na
optimalizaciu osobnostného vyvinu. Vytvarat emocionalne vhodnu atmosféru

v triede prosocialnymi aktivitami. V pripade podozrenia dusevnej nerovnovahy u deti
z hladiska osobnostného vyvinu sprostredkovat odborni pomoc v spolupraci

s CPPPaP.

Preventivne program boja proti obezite

Strategicky plan realizacie aktivit pocas Skolského roka je uréeny pre deti

a pedagogickych zamestnancov $koly. Je zapracovany do SkVP v ramci vlastnych
ciefov nasej materskej Skoly a projektov realizovanych na Skole. Preventivny program
obsahuje vychovno-vzdelavacie aktivity, ktorych ciefom je zodpovednost za svoje
zdravie a vedenie zdravého Zivotného Stylu.

VI. OCHRANA SPOLOCNEHO A OSOBNEHO MAJETKU:

Vchody do MS st zaistené zdmkami. Kliée od hlavného vchodu vlastnia vietci
pedagogicki zamestnanci upratovacka.

V budove MS je bez sprievodu zamestnanca MS akykolvek pohyb cudzej osoby.
Cudzia osoba je povinna zapisat sa do knihy navstev.

Vetranie miestnosti budov sa uskutoénuje len pocas prevadzky. Pri odchode z triedy
je ucitelka povinna prekontrolovat uzatvorenie okien. Pri ukonceni prevadzky
zodpoveda za prekontrolovanie priestorov upratovacka MS.

Po skonceni prevadzky je ucitel povinny odlozZit pouZzitu didakticku techniku na
uzamykatelné vopred uréené miesto a upratat si triedu.



Jednotlivi zamestnanci zodpovedaju za inventar Skoly.

DalSie povinnosti stvisiace s ochranou majetku (3etrenie energiou, $etrné
zaobchadzanie s inventarom atd’) si zamestnanci plnia v zmysle popisu prace.
Osobné veci si zamestnanci odkladaju na uréené miesto.

Tyzdenné uvazky jednotlivych zamestnancov Skoly

Pedagogicki zamestnanci Celkovy Uvazok
priamejVVC
Bc. Veronika Jarabekova 37,50h | Priama praca s detmi 23,00hod.
Bc. Radka Plachetkova 37,50 h | Priama praca s detmi 28,00 hod.
Annamadria Puklejova 37,50 h | Priama praca s detmi 28, 00 hod.
Livia Majkuthova 37,50 h | Priama praca s detmi 28, 00 hod.

Pracovna doba pocas priamej vychovno-vzdeldvacej ¢innosti ( fyzicka pritomnost PZ)
v materskej Skole je minimalne 5, 30 hod. denne, ostatna cast pracovnej doby sa
moze realizovat mimo budovy Skoly. V ¢ase ¢erpania nahradného volna pocas
Skolského roku si PZ méze pracu, ktora suvisi s pedagogickou ¢innostou vykondvat
v domacom prostredi.

Prevadzkovi zamestnanci Celkovy

Anna Schvarczova 37,50 hod.

Jozef Plachetka 37,50 hod.

Priama ¢innost uditeliek s detmi

Ranna zmena: 6.30 hod. —12.00 hod.
Poobedna zmena: 10.30 hod. — 16.00 hod.
Riaditelka: 6.30 hod. —-10.30 hod. a 12.30 hod. — 16.00 hod.

Pracovna doba PZ: ranna zmena od 6.30 hod. do 14.00 hod.
poobednd zmena od 10.30 hod. do 16.00 hod.
V zaujme predchddzania mimoriadnym udalostiam a havaridm je potrebné:

- priebezZne sledovat technickd Uroven a vybavenie priestorov budovy, skladov
a komunikacii, rozvodov vody, elektrickych zariadeni a nahlasovat poruchy




- vykondvat vstupné a periodické Skolenia zamestnancov z bezpecnostnych,
hygienickych a protipoZiarnych predpisov (spolupraca so zriadovatelom).

- dodrziavat poplachové smernice pri Graze

- dodrziavat predpisy PO a zabezpecit funkénost poZiarno-technickych zariadeni
a poziarnych vodovodov — preventivne prehliadky

- mat vyveseny zoznam délezitych telefonnych Cisiel najdélezitejSich institucii
pre matersku Skolu, tiesnovych volani v pripade mimoriadnych situdcii. Na
Skole je bezpecnostnym technikom vypracovana dokumentacia o ochrane
pred poZiarmi ako su: PoZiarny Statut, Poziarne poplachové smernice,
Poziarny evakuacny plan.

- Povinnosti zamestnancov pri vzniku poZiaru su uréené v poziarnych
poplachovych smerniciach. Organizacia evakudacie os6b z objektov
zasiahnutych alebo ohrozenych poZiarom je rieSend v PoZiarnom evakua¢nom
plane.

- dalSie mimoriadne udalosti su rieSené vnutornymi predpismi, pokynmi
riaditela v spolupraci so zriadovatefom.

Zasady bezpecnosti a ochrany zdravia deti pri praci s pocitacom

V edukacnom procese vyuzivame IKT (pocitace, interaktivnu tabulu).

Za bezpecnost a spravne uzivanie digitalnych technoldgii zodpoveda ucitelka.

V zmysle ochrany zdravia — pokial ma dieta pracovat s pocitacom, je velmi délezité
dodrziavat pravidla, pomocou ktorych formujeme spravne navyky deti. Zodpovednost
ucitelky definujeme v troch kategériach:

» zabezpecenie zdroja elektrického prudu
» zasuvky si umiestnené tak, aby dieta na ne nemalo dosah
» pri praci s pocitacom sa riadime 5 zasadami:

1.

Monitor na dosah — monitor je umiestneny vo vyske oci deti, nesmie byt od oci
vzdialeny viac neZz 70 cm, najkratsia vzdialenost by nemala klesnut pod 45 cm
Neohybat zapastia — ucitelka dba na spravnu manipulaciu s mysou, resp. na
klavesnici (sklon)

Chrbat patri na operadlo — pri spradvnom sedeni sa dotyka stolicky nielen zadok so
stehnami ale i chrbat-v idedlnom pripade i spolu s bedernou chrbticou

Nohy kolmo k zemi-pri sedeni by mali smerovat nadol k zemi bez toho, aby sa

o stolicku opierala zadnd strana kolien. PreloZzené nohy deformuju chrbticu,
skréenie k sebe spomaluje prudenie telesnych tekutin a nohy vystreté vpred
zatazuju spodnu Cast chrbtice

Krk drzat vzpriamene — Indikatorom spravneho drzania je poloha usi voci pleciam-
mali by lezat na jednej osi v symetrickom rozlozZeni (t.j. netahat hlavu dopredu,
ani sa neotacat).

C a s — pomer ¢asu straveného pri pocitaci a pomer ¢asu venovaného telesnej
aktivite. Minimalizovat Cas, straveny pri PC — obmedzit ho len na konkrétne edukacné
programy, vyhladdvanie obrazkov, faktov na internete.



Bezpecnost-pozndvat vyznam digitalnych technoldgii, virtudlneho sveta pre
poznanie reality, ale aj rizika internetu, mobilov a novych technolégii.

Detsky vek je obdobim vytvarania navykov a rezimu dna (delenia ¢asu medzi
povinnosti a zabavu). Deti sa ucia ako si vyplnit svoj volny ¢as. Nezanedbatelné je
i riziko kombinacie pocitacovych a hazardnych hier.

Vsetky elektrické pripojky si mimo dosah deti.

Casové rozpéatie -1dieta 10 az 20 minut, alebo kym dokonéi danu kratkodobu
ulohu.

Odstup od monitoru —30 cm.
Register deti:

Register deti je zoznam deti prijatych do materskej Skoly podla § 157 zdkona ¢.
245/2008 Z. z. o vychove a vzdelavani (Skolsky zakon). Je ureny na overovanie
dokladov o vzdelani a ziskanom stupni vzdelania a na Gcel Statistickych zistovani.
Register deti vedie materska skola v Skolskom registri deti a je neverejny. Pri praci

s registrom deti je povinna riaditelka Skoly dodrziavat vSeobecné pravne predpisy

o ochrane osobnych udajov /Z. z. 18/2018/. Materska $kola vedie v Skolskom registri
Udaje podla § 158 zdkona €. 245/2018 Z. z. Riaditelka Skoly poskytuje zriadovatelovi
Udaje podla stavu k 15. septembru prislusného Skolského roka. Na zber, spracovanie
a vedenie osobnych Udajov uvedenych v registri deti podla tohto zakona sa vztahuju
osobitné predpisy. Suhlas so spracovanim osobnych udajov a zverejfiovanim na
webovej stranke MS dava zakonny zastupca dietata po nastupe do MS sthlasom
dotknutej osoby, ktoré je stucastou skolského poriadku je spracovany v zmysle zdkona
18/2018 o ochrane osobnych udajov.

Skolsky poriadok pre zamestnancov.

Skolsky poriadok a prevadzkovy poriadok schvaleny RUVZ je zavazny pre vietkych
zamestnancov materskej Skoly. Zamestnanec je povinny podla pokynov organizacie
vykondvat osobne prace podla pracovnej zmluvy v stanovenom pracovnom c¢ase

a dodrziavat pracovnu disciplinu. Pred nastupom do zamestnania sa preukazat
pracovnou zmluvou.

Zamestnanci su povinni:

a) Pracovat svedomito a riadne podla svojich sil, znalosti a schopnosti

b) PInit pokyny nadriadenych v sulade s pravnymi predpismi

c) Plne vyuzivat pracovny ¢as a pracovné prostriedky na vykondavanie zverenych prac
d) Kvalitne, hospodarne a vcas plnit pracovné ulohy

e) Riadne hospodarit s prostriedkami zverenymi organizaciou

f) Strazit a ochranovat majetok organizacie pred poskodenim

g) Nekonat v rozpore s opravnenymi zaujmami organizacie



h) Nepritomnost z dévodu ochorenia alebo z inych zavaznych pricin ihned’ hlasit

i)
j)

k)

vedeniu Skoly. Nastup na PN hlasit den vopred (ak je to mozné), aby sa zabezpedil
riadny chod prevadzky

Opustit pracovisko pocas prevadzky mozno len so sihlasom nadriadeného
Zmeny sluZieb alebo vymeny si mozno uskutocnit len v zavaznych pripadoch

a predchadzajucom suhlase vedenia Skoly

DodrZiavat pravne predpisy

Povinnosti pedagogickych zamestnancov (uciteliek):
Chranit a reSpektovat prava dietata a jeho zakonného zastupcu

Zachovavat mlcanlivost a chranit pred zneuZitim osobné udaje, informacie
o zdravotnom stave deti, vysledky psychologickych vysetreni

Podielat sa na vypracuvani a vedeni pedagogickej dokumentdcie a inej
dokumentidcie

Respektovat individualne vychovno-vzdelavacie potreby dietata, s ohladom na ich
osobné schopnosti a moZnosti, socidlne a kulturne zazemie

Stimulovat rozvoj dietata a objektivne hodnotit rozvoj osobnosti dietata a jeho
sposobilosti

Pripravovat sa na vykonpriamej vychovno-vzdelavacej ¢innosti

Podielat sa na tvorbe a uskutocriovani — realizacii Skolského vzdelavacieho programu

Udrziavat a rozvijat profesijny rast prostrednictvom vzdeldvania a sebavzdeldvania
v zmysle zdkona138/2019 a vyhlasky 361/2019

Vykondavat pedagogicku ¢innost alebo odbornu ¢innost v sulade s aktualnymi vedeckymi
poznatkami, hodnotami a cielmi skolského vzdelavacieho programu

Poskytovat dietatu alebo ich zakonnému zastupcovi poradenstvo (konzultacie) alebo
odbornd pomoc spojenu s vychovou a vzdeldvanim

Pravidelneinformovatzakonného zastupcu o priebehu a vysledkoch vychovy

a vzdeldvania dietata

Riadit sa Organizaénym poriadkom 1. Materskej $koly Svedlar, Pracovnym

a Prevadzkovym poriadkom

DodrZiavat Statny vzdeldvaci program pre predprimarne vzdeldvanie a Skolsky
vzdelavaci program ,Usilovna véielka”

Spolupracovat s pedagogickymi zamestnancami a nepedagogickymi
zamestnancami

Uzko spolupracovat s triednou ucitelkou na vedeni triednej agendy

a pedagogickej dokumentacie

Spolupracovat so subjektmi, ktoré sa podielaju na edukacii deti

Viest evidenciu pedagogickej ¢innosti — pripravy na vychovno-vzdelavaciu ¢innost,
pripravu pomdcok, materiélu, doplfianie hrovych centier, spolupracovat

s inStituciami CPPPaP, lektormi, priprave a ucasti na kultirnych a Sportovych



podujatiach, podujatiach usporiadanych Skolou, Ucasti na poradach, Skoleniach,

organizovanych riaditelkou skoly, MPC a inych
ZvySovanie odbornosti a vzdelavania

V spolupraci s prevadzkovym zamestnancom dbat na Upravu zoviajsku dietata
v stlade s jeho potrebami a hygienou

Byt si vedomy svojej narodnej a spolocenskej tlohy a svojho vplyvu na okolie
Dodrziavat Skolsky vzdeldvaci program, $kolsky zakon 245/2008, Vyhlasku
541/2021

Zodpovedne a pravidelne doplifiat triednu dokumentéaciu

Dbat na bezpecnost deti

V dennom poriadku vyuZivat vsetky ¢innosti a pravidelné dodrZiavanie ¢asu
Nenechavat deti bez dozoru ani poc¢as spanku deti

Vyhybat sa vychadzkam do neznameho terénu

V zmysle zakona ¢. 377/2004 O ochrane nefajéiarov je zamestnanec povinny
dodrziavat zakaz faj¢enia v celom objekte materskej skoly, vratane skolského
aredlu

Svojim konanim a vystupovanim poskytovat zaruku spravnej vychovy deti

Dodrziavat pokyny BOZP



Zaznam o prerokovani Skolského poriadku

Skolsky poriadok vydava riaditelka $koly po prerokovani a schvaleni na:
Prerokovany na pedagogickej rade dna: 26. 08. 2026

Prerokovany s rodi¢mi na plenarnej schodzi RZ

Derogacna klauzula - zrusovacie ustanovenie

Vydanim nového Skolského poriadku sa rusi predchadzajuci Skolsky poriadok materskej
Skoly.
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Bc. Veronika Jarabekova
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Mgr. Arpad Plachetka
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